
„Auto Park” Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością sp. k. jedyny autoryzowany dealer 

Toyoty w województwie lubelskim poszukuje osoby na stanowisko: Recepcjonista/ka. 

Lokalizacja: Kalinówka 18 k. Lublina. 

 

 

 

 

Zakres obowiązków: 

• dbanie o obieg dokumentów handlowych i serwisowych  w stacji,  

• odbieranie telefonów, 

• witanie i kierowanie ruchem w salonie sprzedaży oraz serwisie,  

• obsługa kasy oraz wystawianie faktur, 

• obsługa poczty i przesyłek kurierskich, 

• prowadzenie ewidencji: przebiegów pojazdów oraz odbytych jazd testowych,  

• koordynacja tematów kadrowych: listy obecności, wnioski urlopowe  

 

 

 

Oczekiwania: 

• zainteresowanie motoryzacją, 

• komunikatywność, 

• łatwość nawiązywania i utrzymywania relacji, 

• systematyczność, 

 

 

Oferujemy: 

• umowa o pracę, 

• udział w szkoleniach Toyoty Motor Poland, 

• niezbędne narzędzia pracy: telefon, komputer. 
 

 


