»Auto Park” Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia sp. k. jedyny autoryzowany dealer
Toyoty w wojewddztwie lubelskim poszukuje osoby na stanowisko: Recepcjonista/ka.
Lokalizacja: Kalinéwka 18 k. Lublina.

Zakres obowigzkow:

e dbanie o obieg dokumentéw handlowych i serwisowych w stacji,

e odbieranie telefonéw,

e witanie i kierowanie ruchem w salonie sprzedazy oraz serwisie,

e obstuga kasy oraz wystawianie faktur,

e obstuga poczty i przesytek kurierskich,

* prowadzenie ewidencji: przebiegdw pojazddw oraz odbytych jazd testowych,
» koordynacja tematow kadrowych: listy obecnosci, wnioski urlopowe

Oczekiwania:

¢ zainteresowanie motoryzacjg,

* komunikatywnos¢,

e fatwos¢ nawigzywania i utrzymywania relacji,
e systematycznosé,

Oferujemy:

* umowa o prace,

e udziat w szkoleniach Toyoty Motor Poland,

* niezbedne narzedzia pracy: telefon, komputer.



